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QUICK GUIDE

1. 文書 ▶ Register ▶送信する文書を選択し
ます。

2. 送信をクリック▶ トランスミッタルの作成
を選択します。

3. 送信内容を入力します。
4. と のアイコンを使って文書の

追加や削除が可能です。
5. Notify on Revisionを選択すると、今後トラ

ンスミッタルされる改訂版文書について受信
者に自動通知されます。

6. 完了したら▶ 送信をクリックします。

1. 送信メールは受信者のメールボックスに送信さ
れますが InEight Document のトランスミッタ
ル受信トレイからアクセスも可能です。

2. 送信文書から文書をダウンロードするには、青色
のファイルダウンロードリンクをクリックします。

3. ダウンロードしたいファイルの種類を選
択▶ Download をクリックします。

1. モジュールメニュー ▶ トランスミッタル
を選択▶ Sent Itemsから登録画面へ。

2. アクション をクリックし、Duplicateまた
は再送を選択します。

3 . 送信内容を編集し、送信をクリックし
ます。

さらにサポートが必要な場合は?

詳しくは Knowledge Library をご覧くだ
さい。learn.ineight.com

InEight U でコースを受講可能です。
university.ineight.com
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 トランスミッタルの作成  トランスミッタルの受信 トランスミッタルの複製 / 再送信

 トランスミッタルのキャンセル

1. モジュールメニュー ▶ Transmittals を選
択 ▶ Sent Items をクリックします。

2. アクション をクリックし、キャンセルを
選択します。

3. はいをクリックし、キャンセルの理由を入
力します。

4. 受信者に通知するか選択します。
5. キャンセルの確認をクリックします。

TRANSMITTAL ESSENTIALS
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