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 PART 1 –ワークフローの起動
フォームレジスターから:
1. プラスアイコンをクリックし、開始したい

フォームの種類を選択します。

2. レビュワーの選択をクリックします。

3. 必要なレビューチームを選択し、保存をクリッ
クします。

 PART 2 –フォーム開始セクションの詳細欄を入力
4. Initiator （開始者）セクションに必要な情報を入力します。

さらにサポートが必要な場合は?
詳しくはKnowledge Libraryをご覧く
ださい。
learn.ineight.com

InEight Uでコースを受講可能です。
university.ineight.com

5. 保存 をクリックすると進行状況は保存され、フォームは下書きとして残ります。
6. フォームの準備ができたら、アクションの完了 をクリックしフォームを公開します。
7. フォーム受信者には、フォームが発行されたことを知らせる フォーム通知メールが送信されます。

完了したらアクションの完了をクリックして
フォームを公開します。

フォームフィールドは、フォーム
の種類とプロジェクトによって

異なります。

ファイル、InEight ドキュ
メント、またはメールを

添付します。

これは ワークフローフォームなので、 配布を
選択すると、自動的に受信者フィールドに

入力されます。
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 フォームに参加
フォーム通知メール受信後 :
1. ダッシュボード に移動します。
2. フォームウイジットの アクション/レビュー待ち のリンクの 

drop-downで広げて、該当フォームタイプをクリックします。

Note: フォーム通知メールに記載されているリンクをクリック
して、フォームにアクセスすることも可能です。
3. フォーム参照欄のリンクをクリックしてフォームを開きます。

4. フォームの詳細を確認し、添付ファイルをダウンロードし
ます。

5. 自分に割り当てられたフォームのセクションを表示します。
6. 必須項目を全て入力します。
7. 必要な文書やリンクがあれば添付します。
8. アクションの完了をクリックします。
9. プロンプトが表示されたら 次のステップまたは前のステッ

プに戻すか を選択します。

 ワークフローのサンプル

アクションの完了をクリックして
次のステップに進むか、前のス
テップに戻すかを選択します。

編集できるのは、自分が割り当て
られたフォームのセクションに限
られます。

必要な書類を
添付します。

次のフォームのステップは、
前のステップが完了するまで
ロックされています。

PARTICIPATING IN A FORM

全ての必須項目が
記入されているこ
とを確認します。
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